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注册的用户，需要县区
商务部门进行审核。

https://www.jinansourcing.com

未经允许不得复制或者用作其他商业用途。

用户注册及登录

请点击【操作手册下载】
下载申报的操作手册。



此处选择申报资料
的审核单位

未经允许不得复制或者用作其他商业用途。

用户注册及登录
要进行资金申报的用户，注
册时请一定选择团体注册。
注：个体工商户也请选择团

体注册



未经允许不得复制或者用作其他商业用途。

用户注册及登录

如您之前没有设定过，登录
之后在此画面设定即可。
如不设定，则可能会影响到

您的资金申报审批。



未经允许不得复制或者用作其他商业用途。

用户注册及登录



未经允许不得复制或者用作其他商业用途。

济南市服务外包人才公共服务平台

此提示每天仅
出现一次，阅
读完毕后，点
击关闭。



点击此按钮，
可以打开本平
台关于申报的
操作指南。

未经允许不得复制或者用作其他商业用途。

申报资料做成

如果当前不在
申报期间，则
这些按钮不可

见。



未经允许不得复制或者用作其他商业用途。

济南市服务外包人才公共服务平台

此处请选择申报类型
和相应的申报级别 此项只是作为企业申

报的标识名称，没有
特殊含义，企业可根
据自身情况自由填写。



选择资金申报
的具体项目

未经允许不得复制或者用作其他商业用途。

申报资料做成



未经允许不得复制或者用作其他商业用途。

申报资料做成

请参照附件1-“企
业实际发生数”填
报要求的内容进行
填写。

如此项无需申报，
则不用进行任何操
作，直接点击【保
存并跳转下一步】
跳过即可

虽然可以上传多个文件，但我们
强烈建议您把封面、目录、申请
表、承诺书等资料整理到一个文
件中进行上传。



未经允许不得复制或者用作其他商业用途。

申报资料做成

点击【完成】按钮，
完成资料上传。



点击PDF即可生成电

子文件，生成电子文
件后即可上报

未经允许不得复制或者用作其他商业用途。

PDF文件生成及上报
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审批及意见反馈

申报材料的审核结果在
此处查看。



注意：按照文件要求，上传材料须是对原件

的扫描件，如营业执照、相关合同或协议、发票、

银行付款证明、审计报告等材料须上传原件的扫

描件，并且要求清晰，以免影响审核结果。
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附件1-“企业实际发生数”填报要求

“企业实际发生数”填报要求
（金额单位：万元，保留两位小数）

一、支持首店经济和连锁经营项目
1. 商业品牌首店项目
（1）国际品牌首店项目：综合商超类首店（旗舰店）填年租金或建安成
本实际投资总额：XXX万元；品牌门店类首店（旗舰店）填年租金或装修
成本实际投资总额：XXX万元
（2）本土品牌首店项目：综合商超类首店（旗舰店）填年租金或建安成
本实际投资总额：XXX万元；品牌门店类首店（旗舰店）填年租金或装修
成本实际投资总额：XXX万元
（3）商业综合体、街区运营管理机构引进商业品牌首店项目：填引进的
国际品牌首店（旗舰店）或本土品牌首店（旗舰店）数量：国际品牌XXX
个、本土品牌XXX个

2.连锁经营项目
（1）鼓励引进大型知名连锁企业
①鼓励引进国际连锁企业总部或区域总部：填2020年销售额：XXX万元
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附件1-“企业实际发生数”填报要求

②对连锁经营企业购房或租房给予补贴：填购房金额或办公场地年租金
额：XXX万元
（2）支持现有连锁企业发展壮大
①支持连锁企业做大：零售类连锁企业填2020年销售额：XXX万元；住宿
餐饮类连锁企业填2020年营业额：XXX万元
②支持总部在济连锁企业“走出去”发展：填总部在济连锁企业在市域外
新设经营面积不低于2000平方米的直营连锁店的数量：XXX个
（3）支持连锁企业优化布局、提质升级：填企业在辖区镇驻地新建直营
店（要求单店建设面积不少于300平方米）的数量：XXX个
（4）支持连锁便利店品牌化、连锁化、智能化发展
①支持便利店升级改造、新增门店：便利店升级改造项目填升级改造门店
的硬件投资额：XXX万元；新增便利店项目填新增门店（要求单店经营面
积在80平方米以上）的数量：XXX个
②支持无人便利店、24小时便利店发展：新增无人便利店、24小时便利店
项目填申报期内新增的无人便利店或24小时便利店（要求单店面积在60平
方米以上）的数量：XXX个；智能零售柜项目填申报期内投放的智能零售
柜数量（要求投放量超过30处）：XXX个
③支持国际国内知名便利店落户济南：填年度投资额：XXX万元
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附件1-“企业实际发生数”填报要求

二、打造直播经济总部基地项目
1.支持打造直播经济基地（产业集群）
（1）支持高标准建设电商直播基地
①第一类电商直播基地项目：填申报期内企业的直播带货销售额、赋能本
地企业数量、服务本地企业上架产品数量：XXX万元、XXX家企业、XXX款
产品
②第二类市级电商直播基地项目：填申报期内企业的营收额（不包含货物
销售金额）或直播带货销售额：XXX万元
③获得认定（授权或认证）的示范基地（园区、企业）：申报期内新获得
国家级、省级政府部门认定的填：国家级或省级XXX示范名称；申报期内
新获得国内知名平台授权或认证的填：XXX平台XXX授权（认证）名称
（2）支持打造直播经济产业集群
①自有品牌型电商企业：填申报期内运用新媒体电商方式实现的销售额：
XXX万元
②全品类销售型电商企业：填申报期内运用新媒体电商方式实现的销售
额：XXX万元
③新媒体电商服务型企业：填申报期内以新媒体电商方式实现的服务收入
（不包含货物销售金额）：XXX万元
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附件1-“企业实际发生数”填报要求

2.支持培育引进直播专业人才
（1）支持机构与院校联合办学：填申报期内结业学员人数：XXX人
（2）鼓励培育孵化达人主播：填申报期内符合条件的主播合作本地企业
直播带货的销售额：XXX万元
（3）鼓励新媒体电商培训：填培训实际支出（含场地及设备租赁、讲师
费等方面支出）金额：XXX万元
3.支持电商产品供应链企业发展
（1）电商供应链企业：填申报期内运用新媒体电商方式带动本地企业销
售额：XXX万元
（2）获得国内知名平台授权（授牌）或认证：填申报期内新获得国内知
名平台相关业务授权（授牌）或认证的名称：XXX平台XXX授权（授牌）或
认证名称
（3）自建独立线上交易平台：填申报期内建设线上平台实际投入金额：
XXX万元



• 本系统使用⼩技巧

可把所有资料先编辑到word文档中，最后另存为PDF格式上传即可。扫描
结果如果为图片或PDF格式可利用以下网站进行转换，转换完毕后复制到
word文档即可。

• PDF⽂件转换为word
可在https://www.pdfpai.com/pdf-to-word ⽹站转换。

• PDF⽂件作成⽅法
jpg⽂件转换为pdf⽂件，可在https://www.pdfpai.com在线转换。

纸质文件可采用微信小程序全能扫描王。

• Word⽂件转PDF⽂件⽅法
office2007或以上版本的话，有另存为PDF的功能。详情请参照以下⽹址

http://jingyan.baidu.com/article/fcb5aff7ef1969edaa4a71b7.html 

在线转换⽹站：http://www.pdfdo.com/doc-to-pdf.aspx

未经允许不得复制或者用作其他商业用途。

附件2-使用小技巧
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附件2-使用小技巧



• 注册后多久能通过审核？
注册后请尽快联系所属商务主管部门进行审核。

• 注册时没有找到相符的行业。
请您选择最下面的【其他】即可。

• 企业6月25日在平台上报材料后，6月26日还能自行修改吗。
企业上报成功后，在审批驳回之前无法再次上报，审批驳回后企业可进行
修改并再次上报。

• 系统提示PDF生成失败。
请确认申报的相关材料是否已经上传到系统。

• 资料整合成一个文件后是否需要盖公章再上传。
能盖得话就先盖章，不行的话等通过审核定稿后再盖也可以。

• 上传的文件是一张一张上传吗。
建议扫描成1个PDF，上传1次即可。

未经允许不得复制或者用作其他商业用途。

附件3-常见问题



• 企业信息中的企业规模无法输入。
请输入数字，不要输入汉字字母等。

• 申报资料名称怎么填？
没有特殊要求，可自行填写。建议最好和申报内容相关。

未经允许不得复制或者用作其他商业用途。

附件3-常见问题
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技术支持

QQ群号：788942390

http://www.jinansourcing.com

为获得更佳浏览体验
推荐使用：google chrome、Firefox浏览器
最佳分辨率：1920*1080


